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1. Общие положения.
1.1. Настоящие Правила разработаны на основе Федерального Закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012г (в редакции Федеральных законов от 07.05.2013г. №99-ФЗ, от 23.07.2013г. №203-ФЗ); Устава АПОУ РА «ТОТ».

1.2. Правила внутреннего распорядка АПОУ РА «ТОТ» способствуют соблюдению трудовой и учебной дисциплины обучающихся, рациональному использованию рабочего времени, повышению эффективности воспитательно-образовательного процесса.

1.3. Настоящие Правила внутреннего распорядка являются обязательными для всех обучающихся и их родителей (законных представителей). Невыполнение данных Правил может служить основанием для принятия дисциплинарных мер, вплоть до исключения обучающегося из Техникума. При приеме обучающегося в Техникум администрация обязана ознакомить его и его родителей (законных представителей) с настоящими Правилами.
1.4. Дисциплина в Техникуме поддерживается на основе уважения человеческого достоинства обучающихся, педагогических работников и обслуживающего персонала. Применение методов физического и психического насилия по отношению к обучающимся не допускается.

2. Права и обязанности обучающихся.
Обучающиеся Техникума имеют право:
· на получение бесплатного образования в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами;
· на ознакомление с настоящими Правилами и другими локальными актами, регламентирующими деятельность Техникума;

· на выбор образовательной программы обучения в Техникуме; 
· на обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное обучение, в пределах осваиваемой образовательной программы;
· на бесплатное пользование библиотечным фондом, иной материально-технической базой техникума во время образовательного процесса;
· на участие в управлении Техникумом, группой;
· на уважение человеческого достоинства, свободу совести и информации, свободное выражение своих взглядов и убеждений;

· на условия обучения, гарантирующие охрану и укрепление здоровья;

· на сдачу экзамена в случае несогласия с годовой оценкой по соответствующему предмету конфликтной комиссии, создаваемой в Техникуме;

· на посещение по своему выбору мероприятий, которые не предусмотрены учебным планом.

Обучающиеся Техникума обязаны:

· соблюдать Устав, Правила внутреннего распорядка для обучающихся и иные локальные акты для обучающихся, исполнять решения органов самоуправления и приказы директора;

· уважать права, честь и достоинство других обучающихся, работников Техникума, не допускать ущемление их прав и интересов;

· быть дисциплинированными, соблюдать общественный порядок в Техникуме и вне его, выполнять требования дежурных по Техникуму, добросовестно относиться к обязанностям по дежурству в Техникуме;

· сознательно относиться к учебе, своевременно являться на занятия, соблюдать порядок на рабочем месте;

· при неявке обучающегося на занятия по болезни или другим уважительным причинам, обучающийся обязан в течение первого дня болезни поставить об этом в известность классного руководителя или мастера; в случае болезни обучающийся предоставляет справку амбулаторного врача или лечебного заведения по установленной форме;

· соблюдать правила техники безопасности на занятиях теоретического обучения и во время проведения лабораторных, практических работ, демонстрационных экспериментов.

· беречь имущество Техникума, бережно относиться к результатам труда других людей, 
· экономно расходовать электроэнергию, воду, сырье и другие материалы.

· каждый обучающийся должен являться в Техникум опрятно одетым, спортивная форма не допускается во время уроков теоретического обучения.
Обучающимся Техникума запрещается:
· приносить, передавать или использовать оружие, спиртные напитки, табачные изделия, токсические и наркотические вещества;

· использовать любые средства и вещества, которые могут привести к взрывам и пожарам;

· производить любые иные действия, влекущие за собой опасные последствия для окружающих и самого обучающегося; 
· выносить без разрешения администрации Техникума инвентарь, оборудование из кабинетов, лабораторий и других помещений;

· ходить в верхней одежде, грязной обуви, головных уборах;

· курить в помещениях Техникума и на его территории.

3. Режим образовательного процесса.

3.1. Учебный год в Техникуме начинается 1 сентября и заканчивается в соответствии с учебным планом соответствующей образовательной программы. В Техникуме используется семестровая организация образовательного процесса.

3.2. Не менее двух раз в течение учебного года для обучающихся устанавливаются каникулы общей продолжительностью 11 недель в году, в том числе не менее 2 недель в зимний период.
3.3. Календарный учебный график ежегодно утверждается директором техникума.
3.4. В техникуме установлена пятидневная учебная неделя.
3.5. Расписание учебных занятий:
· начало занятий - 08.00.

· для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью 45 минут.
4. О поощрениях и взысканиях.
В целях мотивации обучающихся к активной жизненной позиции в Техникуме применяются поощрения обучающихся:

4.1. Обучающиеся Техникума поощряются за:

· отличные и хорошие успехи в учебе;

· участие и победу в интеллектуально - творческих конкурсах и спортивных состязаниях;

· общественно-полезную деятельность и добровольный труд на благо Техникума.
4.2. Техникум применяет следующие виды поощрений:

· объявление благодарности;

· награждение Почетной грамотой и Похвальным листом;

· занесение фамилии и фотографии обучающегося на Доску Почета
· выплата материального вознаграждения.
4.3. Поощрения выносятся по представлению мастера, классного руководителя и оформляются приказом директора. Поощрения, доводятся до сведения обучающихся и работников Техникума.
4.4. В целях обеспечения дисциплины и порядка в Техникуме по отношению к обучающимся могут применяться дисциплинарные взыскания. Меры дисциплинарного взыскания применяются за неисполнение или нарушение устава Техникума, правил внутреннего распорядка, правил проживания в общежитии и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности.

4.5. Техникум применяет следующие виды взысканий:

· замечание;

· выговор;

· исключение из Техникума.

4.6. Правила наложения взыскания:
· За каждый дисциплинарный проступок может быть применена одна мера дисциплинарного взыскания. При выборе меры дисциплинарного взыскания Техникум должен учитывать тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние, а также мнение представительных органов обучающихся, советов родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся Техникума.
· Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул, академического отпуска, отпуска по беременности и родам или отпуска по уходу за ребенком.
· До применения меры дисциплинарного взыскания Администрация Техникума, должна затребовать от обучающегося письменное объяснение. Если по истечении трех учебных дней указанное объяснение обучающимся не представлено, то составляется соответствующий акт. Отказ или уклонение обучающегося от предоставления им письменного объяснения не является препятствием для применения меры дисциплинарного взыскания.

· Отчисление несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет из Техникума как мера дисциплинарного взыскания допускается за неоднократное совершение дисциплинарных проступков. Указанная мера дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее пребывание обучающегося в Техникуме оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права работников Техникума. 
· Решение об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего среднего общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении обучающихся - детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа опеки и попечительства.

· Применение к обучающемуся меры дисциплинарного взыскания оформляется приказом директора Техникума, который доводится до обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося под роспись в течение трех учебных дней со дня его издания, не считая времени отсутствия обучающегося в Техникуме. Отказ обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося ознакомиться с указанным приказом (распоряжением) под роспись оформляется соответствующим актом.

· Если в течение года со дня применения меры дисциплинарного взыскания к обучающемуся не будет применена новая мера дисциплинарного взыскания, то он считается не имеющим меры дисциплинарного взыскания. Директор Техникума до истечения года со дня применения меры дисциплинарного взыскания имеет право снять ее с обучающегося по собственной инициативе, просьбе самого обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, ходатайству представительных органов обучающихся или советов родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.

4.7. Применение мер дисциплинарного взыскания, не предусмотренных настоящим Положением, запрещается.

5. Поведение на занятиях.
5.1. Каждый преподаватель определяет правила при проведении занятий по своему предмету, которые не должны противоречить нормативным документам. Эти правила обязательны для исполнения всеми обучающимися.

5.2. Время урока должно использоваться только для учебных целей. Во время занятий нельзя отвлекаться самому и отвлекать других посторонними разговорами, играми и другими, не относящимися к занятию, делами.

5.3. Если обучающемуся необходимо выйти из кабинета, он должен попросить разрешения преподавателя.

5.4. Запрещается во время занятий пользоваться мобильными телефонами и другими устройствами, не относящимися к учебному процессу. Следует отключить и убрать все технические устройства (плееры, наушники, игровые приставки и пр.), перевести мобильный телефон в режим «без звука» и убрать его со стола.

5.5. В случае опоздания на занятие постучаться в дверь кабинета, зайти, поздороваться с преподавателем, извиниться за опоздание и попросить разрешения сесть на место.
Поведение в перерывах между занятиями:
· обучающиеся используют время перерыва для отдыха;
· при движении по коридорам, лестницам, проходам придерживаться правой стороны.

Во время перерывов (перемен) обучающимся запрещается: 
· бегать по лестницам, вблизи оконных проёмов и в других местах, не приспособленных для игр;

· толкать друг друга, бросаться предметами и применять физическую силу для решения любых проблем.
Поведение в столовой:
· обучающиеся соблюдают правила гигиены: входят в помещение столовой без верхней одежды, тщательно моют руки перед едой;
· обучающиеся обслуживаются в порядке живой очереди, выполняют требования работников столовой, соблюдают порядок при получении пищи. Проявляют внимание и осторожность при употреблении горячих и жидких блюд;
· употреблять еду разрешается только в столовой. Убирают за собой столовые принадлежности и посуду после еды.
Поведение во время проведения внеурочных мероприятий:
· перед проведением мероприятий, обучающиеся обязаны проходить инструктаж по технике безопасности;
· следует строго выполнять все указания руководителя при проведении массовых мероприятий, избегать любых действий, которые могут быть опасны для собственной жизни и для окружающих;
· обучающиеся должны соблюдать дисциплину, следовать установленным маршрутом движения, оставаться в расположении группы, если это определено руководителем;
· строго соблюдать правила личной гигиены, своевременно сообщать руководителю группы об ухудшении здоровья или травме;
· обучающиеся должны уважать местные традиции, бережно относиться к природе, памятникам истории и культуры, к личному и групповому имуществу.

